令和◯◯年◯◯月◯◯日
株式会社〇〇
〇〇部
〇〇様
〇〇大学〇〇学部〇〇学科〜年
氏名（ふりがな）
住所：〒123-4567
東京都〜〜〜〜 1-1-1
（マンション・アパート名）◯号室
電話番号：090-××××-×××××
メールアドレス：〜〜〜〜@〜〜

選考応募書類の送付につきまして
拝啓
時下、貴社におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
私は、〇〇大学〇〇学部〇〇学科〜年の（氏名）と申します。
この度、貴社の新卒採用に応募させていただきたく、下記の応募書類をお送りいたします。
ぜひご検討いただき、面接の機会をいただけますと幸いです。何卒よろしくお願い申し上げます。
敬具

記
・送付する書類（エントリーシートなど）

以上
